УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ БАРАБИНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

15.01.2014                                                                                  №___

г. Барабинск

Об утверждении плана-графика

подготовки к проведению единого

государственного экзамена в 2014 году

на территории Барабинского района

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки Новосибирской области от 31.12.2013 №3028 «Об утверждении плана-графика подготовки к проведению единого государственного экзамена в 2014 году на территории Новосибирской области», в целях обеспечения системной работы по подготовке к проведению единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ),
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый план – график подготовки к проведению единого государственного экзамена в 2014 году на территории Барабинского района (далее – план-график).

2. Назначить заместителя начальника Управления образования Кайманакову Т.И. ответственной за организацию ЕГЭ в районе.
3. Заместителю начальника Управления образования (Кайманакова Т.И.) обеспечить координацию исполнения плана-графика, утверждённого пунктом 1 настоящего приказа.

4. Руководителям средних общеобразовательных школ в срок до 20.01.2014 года сформировать план-график подготовки к проведению ЕГЭ в 2014 году в образовательном учреждении, обеспечить своевременное предоставление необходимой информации в Управление образования в соответствии с планом-графиком.
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник Управления образования                           Т.А.Игнатьева

Кайманакова, 22472

Утверждён 

                                                                приказом Управления образования 

администрации Барабинского района 

от 15.01. 2014 №___ 

План-график

подготовки к проведению ЕГЭ в 2014 году на территории Барабинского района

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители


1. Организационные мероприятия

	1.1.
	Назначение лица, ответственного за организацию ЕГЭ в районе
	январь 2014 года
	Игнатьева Т.А.

	1.2.
	Назначение муниципального координатора РИС
	Декабрь 2013 года
	Игнатьева Т.А.
Гребенщикова Л.П.

	1.3.
	Участие в формировании и ведении региональной информационной системы ГИА-11, обеспечение внесения сведений в РИС (в соответствии с графиком ГКУ НСО НИМРО)
	Декабрь 2013 – июль 2014
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

Феденков А.С.

	1.4.
	Размещение информации о местах регистрации заявлений на сдачу ЕГЭ на сайте Управления образования
	До 31.12.2013 г
	Кайманакова Т.И.

Агеева И.Н.

	1.5.
	Предоставление информации в ГКУ НСО НИМРО о местах расположения ППЭ с наличием аудиторного фонда
	Декабрь 2013 года
	Кайманакова Т.И.

Руководители МКОУ Новочановской СОШ, СОШ№2

	1.6. 
	Обеспечение взаимодействия руководителей ОУ с Новосибирским филиалом «Ростелеком» по вопросу осуществления работ по организации видеонаблюдения в ППЭ
	Январь-март 2014 года
	Кайманакова Т.И.
Руководители МКОУ Новочановской СОШ, СОШ№2

	1.7.
	Предоставление списков в ГКУ НСО НИМРО руководителей и организаторов ППЭ, технических специалистов, ассистентов для лиц с ОВЗ
	Февраль 2014 года
	Кайманакова Т.И.

Руководители ОУ

	1.8.
	Формирование списков участников ЕГЭ с ОВЗ
	Февраль 2014 года
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	1.9.
	Назначение лиц, ответственных за получение, хранение, учёт и выдачу свидетельств  о результатах ЕГЭ
	Февраль 2014 года
	Руководители ОУ

Игнатьева Т.А.

	1.10
	Назначение лиц, ответственных за получение экзаменационных материалов (ЭМ)
	Февраль 2014 года
	Игнатьева Т.А.

	1.11
	Подготовка приказа о проведении тематических проверок по организации деятельности ОУ по подготовке к ЕГЭ
	Январь 2014 года
	Кайманакова Т.И.

	1.12
	Приём заявлений выпускников предыдущих лет на участие в ЕГЭ
	До 01.03.2014 года
	Кайманакова Т.И.

	1.13
	Оформление и предоставление в ГКУ НСО НИМРО заявки на экзаменационные материалы
	Март 2014 года
	Кайманакова Т.И.

	1.14.
	Согласование взаимодействия по вопросам обеспечения проведения ЕГЭ с правоохранительными органами и органами здравоохранения в рамках их компетенции (согласование проекта постановления администрации Барабинского района, оформление писем, предоставление графиков работы ППЭ)
	Март-май 2014
	Кайманакова Т.И.

	1.15.
	 Организация работы по привлечению граждан, желающих быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей
	Март-май
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	1.16
	Приём заявлений от граждан, желающих быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей, предоставление заявлений в Минобрнауки для проведения аккредитации и включения граждан в реестр общественных наблюдателей
	Март-май
	Кайманакова Т.И.

	1.17
	Организация выдачи удостоверений общественным наблюдателям
	Апрель-июнь
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	1.18
	Организация выдачи участникам ЕГЭ пропусков на участие в ЕГЭ
	До 10.05.2014
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

Феденков А.С.

	1.19
	Разработка и утверждение транспортных схем доставки выпускников в ППЭ
	Май 2014 года
	Кайманакова Т.И.

Игнатьева Т.А.

	1.20
	Проведение проверок деятельности  руководителей ОУ по подготовке обучающихся к ГИА в рамках внутреннего должностного контроля
	Февраль-апрель 2014 года
	Кайманакова Т.И.

	1.21
	Отчеты руководителей ОУ о подготовке выпускников к ЕГЭ на аппаратных совещаниях
	Февраль-апрель 2014 года
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	1.22
	Мониторинг подготовки к ГИА выпускников ОУ (по итогам каждой четверти)
	Ноябрь 2013 года, январь, март 2014 года
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.


2.Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение ЕГЭ

	2.1.
	Подготовка проекта постановления администрации Барабинского района об обеспечении участия выпускников в ЕГЭ в 2014 году
	Март-апрель 2014 года
	Кайманакова Т.И.

	2.2.
	Подготовка проектов приказов Управления образования, обеспечивающих проведение ГИА на территории Барабинского района
	Декабрь 2013-июнь 2014 года
	Кайманакова Т.И.

	2.3.
	Своевременное обеспечение ОУ инструктивно-методическими материалами по проведению ЕГЭ в 2014 году
	Декабрь 2013 – июнь 2014 года
	Кайманакова Т.И.

	2.4.
	Проведение совещания руководителей ОУ по организации подготовки к ЕГЭ
	Февраль 2014 года
	Кайманакова Т.И.


3. Обеспечение информационной безопасности

	3.1.
	Определение мест хранения ЭМ, маршрутов доставки ЭМ в ППЭ
	февраль
	Игнатьева Т.А.

Кайманакова Т.И.

	3.2.
	Организация изучения инструкции по обеспечению информационной безопасности при проведении ЕГЭ
	Февраль-май
	Кайманакова Т.И.

Руководители ОУ

	3.3.
	Издание приказов по обеспечению информационной безопасности при проведении ЕГЭ в районе
	Февраль-май
	Игнатьева Т.А.

Кайманакова Т.И.

	3.4.
	Проведение инструктажа под роспись об ответственности за разглашение информации ограниченного доступа (ст.13.14, 19.30 КоАП) с руководителями ППЭ, организаторами в аудиториях и вне аудиторий.
	Май 
	Кайманакова Т.И.


4. Обучение специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ

	4.1.
	Организация участия руководителей ОУ, учителей школ в вебинарах, организованных НИМРО «ЕГЭ 2014: структура КИМ, особенности проведения»
	Декабрь 2013-январь 2014
	Руководители ОУ
МКОУ ЦИМО

	4.2.
	Обеспечение участия в семинарах для муниципальных координаторов по вопросам формирования РИС
	Декабрь 2013-январь 2014
	Гребенщикова Л.П.
Феденков А.С.



	4.3.
	Обеспечение участия в семинарах для специалистов МОУО, ответственных за организацию и проведение ЕГЭ
	Январь 2014 года
	Игнатьева Т.А.

Кайманакова Т.И.

	4.4.
	Обеспечение обучения специалистов, руководителей ППЭ района, членов ГЭК
	Февраль-март
	Игнатьева Т.А.

	4.5.
	Проведение инструктивных совещаний для руководителей ОУ по вопросам проведения ЕГЭ 2014 года
	Февраль-март
	Кайманакова Т.И.

	4.6.
	Организация изучения работниками, привлекаемыми к проведению ЕГЭ, в качестве организаторов, нормативных документов по организации ГИА 2014 года, проведение семинаров для организаторов ЕГЭ
	Февраль-май
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	4.7.
	Проведение семинара для общественных наблюдателей на ЕГЭ 2014 года, консультирование общественных наблюдателей
	Май 
	Кайманакова Т.И.


5. Информационная поддержка ЕГЭ
	5.1.
	Размещение в ОУ информационных стендов с материалами о проведении ЕГЭ 2014 года
	Ноябрь 2013-март 2014 года
	Руководители ОУ

	5.2.
	Информирование участников ЕГЭ, родителей (законных представителей), учителей о сайте НИМРО (раздел «ГИА»)
	Январь 2014 года
	Руководители ОУ

	5.3.
	Организация информирования обучающихся, родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет под роспись о порядке проведения ГИА, в том числе об основаниях  для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ГИА, о ведении в пункте проведения экзамена видеозаписи
	Февраль -апрель
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	5.4.
	Организация участия в вебинаре, проводимом ГКУ НСО НИМРО,  «Особенности проведения ЕГЭ 2014» выпускников школ и их родителей (законных представителей)
	Март 2014 года
	Руководители ОУ

МКОУ ЦИМО

Кайманакова Т.И.

	5.5.
	Организация информирования обучающихся, родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет под роспись о месте и сроках проведения ГИА
	До 01.04.2014 года
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	5.6.
	Организация информирования обучающихся, родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет под роспись о порядке подачи и рассмотрения апелляций, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА
	До 20.04.2014 года
	Руководители ОУ

Кайманакова Т.И.

	5.7.
	Консультирование по вопросам проведения ГИА 2014 года на районных родительских собраниях
	Март-апрель
	Лобашева Н.И.

Кайманакова Т.И.


